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Manual Usuario Urdimbre Sistema Web

1. Introduccion

Urdimbre Sistema Web es una herramienta en linea que permite subir contenidos
multimedia. Esta orientado a personas que desean compartir tanto sus actividades o
procesos artisticos y/o culturales, como los resultados mismos de estas actividades o
procesos, es decir, los creadores de contenidos, o cualquiera otra persona con
conocimientos no tan avanzados en el uso de computadoras y navegacion en internet,
pueden subir los resultados de sus procesos o actividades o pequefias muestras de estos,
debido a los requerimientos de espacio y tamafio que el el sistema puede permitir, ya que
como todo software de este tipo, al inicio cuenta con limitaciones de espacio para lograr
contener toda la informacién que se desea almacenar. Una vez que esta informacién es
subida al sistema web, la misma estara publicada para su consulta y acceso en internet.
Esto hace que Urdimbre Sistema Web, se convierta en una fuente de informacion para
personas y/o creadores de contenidos, que desean ademas, establecer o conocer otros
trabajos afines a los suyos y por qué no, decidir si establecer algun tipo de enlace o
comunicacion con estos “pares”. También contribuye en alguna forma, al resguardo y
perdurabilidad de la informacién, en el tiempo.

1.1 Descripcion del Sistema

Este sistema es una herramienta disenada para gestionar contenidos en la web de forma
eficiente y facil. Permite a los usuarios crear, editar, organizar y publicar contenido en
diferentes secciones de un sitio web sin necesidad de tener conocimientos técnicos
avanzados.

1.2 Propésito

El propédsito de este manual es guiar al usuario en el uso adecuado del sistema, paso a
paso, desde el inicio de sesidon hasta la gestion avanzada de contenidos.

2. Acceso al Sistema
En esta seccion, se detallan los pasos para acceder al sistema.

2.1 Requisitos previos

e Tener una cuenta de usuario registrada.
e Acceso a internet.
e Navegador web compatible (por ejemplo, Chrome, Firefox, Safari).
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2.2 Procedimiento para Registro al Urdimbre Sistema Web

e En el Encabezado Principal, en la parte inferior derecha de este encabezado
principal, dar click sobre la etiqueta/boton “Registro”. Figura 1.

Procesos Artisticos y Culturales | Ayudas | % Contacto: (4506) 2277-3475

QO Iniciod i6
RDIMBRE p— Estas Buscando, m fa— Rn;;::h: sesion
Sistema WEB -

Fig 1.

e Posteriormente el sistema direcciona a este formulario donde se solicita ingresar los
siguientes datos: Figura 2.

Incio de sesion Registro

Registrar una Cuenta

[[] Aceptar politicas y Privacidad “Requerid

Registro

e Fig2.
Caso de Ejemplo

Incio de sesion Registro

Registrar una Cuenta

Emilia
Alvarez Blanco
interalab0s@gmail.com

Aceptar Politicas y Privacidad Requeridc

Registro

Fig 3.
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Campos del Formulario de Registro Figura 3.
Nombre: Nombre de la Persona.
Apellidos: Apellidos de la Persona.

Direccion de correo electronico: Este dato se convierte en el usuario del sistema,
es un dato que el sistema verifica que no exista de forma previa. Y es un dato que
debe ser real, para que el correo sea enviado, y accedido desde la cuenta, de lo
contrario el proceso de seguridad y verificacién se pierde.

Contraseia: Puede ser alfanumérica, es decir, letras mayusculas y minusculas, sin
acento(Sin tilde) y nimeros, pero también simbolos tales como #, =, %, *, ,¢, 2, 1,1,

., el punto(.) y la misma , (coma). El sistema verifica en tiempo real, si la contrasena
tiene una sintaxis correcta o no.

Aceptar Politicas y Privacidad. Al presionar click sobre “Politicas y Privacidad”
resalta una ventana emergente donde se informa a la persona que se esta
registrando, aspectos tales como las politicas y protocolo de privacidad, acceso y
tratamiento de la informacién personal de los datos de sus usuarios y los contenidos
que éste publique, en el marco de las actuaciones que se realicen en este Sistema,
entre otros aspectos importantes.

Se deben aceptar estas condiciones, haciendo click sobre la casilla o check
respectivo, para que el sistema permita el envio de datos de este formulario, y asi se
verifique que el usuario puede concluir este primer paso de forma satisfactoria.

Una vez presionado el boton “Registro” aparece el siguiente mensaje (Figura 5).

Usuario Registrado exitosamente, confirme su

cuenta en su correoc (cheguear carpeta spam)

|:| Aceptar Politicas y Privacidad Requerido

Fig 5.

Donde el sistema indica que el primer paso del proceso de registro ha sido realizado
con éxito, y ademas para terminar este proceso, se debe revisar la cuenta de correo
que se acaba de indicar, para realizar el proceso de verificacion.
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o~ ¢ : 1-22 de 22
& Principal ©  Promociones 2, Social
Sistema Web Urdimbre Hola Emilia Alvarez Blanco - Verifica tu cuenta - Hola, Emilia Alvarez Blanco: Debemos ve... 11:31a.m.
Google Alerta de seguridad - Un nueve acceso en el dispositivo Mac interalabO5@gmail.com Dete... 11/9/24
Google Mas informacion sobre nuestras Condiciones del Servicio actualizadas - interalab05@... 25/4/24
Fig 6.

En la figura 6, este usuario(a) al revisar su cuenta de correo, recibe un correo de
forma automatica, para que ingrese a él y ejecute en enlace que ahi aparece. Fig 7.

< B O @ B m 1de 22 >
Hola Emilia Alvarez Blanco - Verifica tu cuenta Recbidos < e B
@  Sistema Web Urdimbre <cristian.chaves castro@una ac.cr> 11:31am (hacethora) %y @ &

@P  parami cchavesca v
Hola, Emilia Alvarez Blanco:
Debemes verificar tu cuenta para que puedas ingresar a nuestra Base de Datos

Click en este enlace para mas informacién. Recuerde haberse logueade de forma previa al Sistema Web Urdimbre para consultar
este enlace. Si ne solicitd verificar esta direccion, puede ignorar este correo electrénico. Gracias, Sitio Web Urdimbre, Programa
OsIAC

Fig 7.

Una vez que el usuario(a) presione click sobre este enlace “Click en este enlace
para mas informacion”, el sistema redirige al usuario(a) a la seccion “Inicio de
Sesién”, acompafiada del mensaje que indica que el registro ha sido verificado
satisfactoriamente en el Sistema, Fig 8. por lo tanto la persona ya puede ingresar
como usuario verificado y registrado en el sistema.

Su Cuenta ha sido verificada satisfactoriamente, usted ahora puede iniciar sesion.

Inicio de sesion Registro

Inicie sesion en su cuenta

Direccion de correo electronico

Contrasefia Olvido su contrasefia?
l:‘ Recordarme

Inicio de sesion

Fig 8.
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2.3 Ingreso a Urdimbre Sistema Web

1. Abre el navegador web y dirigete a la URL del sistema

(http://www.urdimbre.una.ac.cr/).

2. En la pagina de inicio, encabezado principal(Fig 1). Ahora debes ingresar a la opcion
“Inicio de Sesion” donde se solicita ingresar nombre de usuario(cuenta de correo) y
contrasefia en los campos correspondientes.

3. Haz clic en botdn “Inicio de sesion”.

Si es la primera vez que accedes, puedes necesitar cambiar tu contrasefa. Si olvidas tus
credenciales, puedes hacer clic en " Olvidaste tu contrasefia?" para restablecerla.

2.4 Perfil de Usuario de Urdimbre Sistema Web

Una vez ingresado en el sistema, aparece el Perfil de Usuario(Fig 9), donde se puede
ingresar una foto o imagen para personalizarlo a través del botdn azul “BEISF", también se
permite cambiar la contrasefia en el botén “Cambiar Contrasena’, el cual al ser
presionado, despliega una ventana donde se permite indicar la nueva contrasefa y seguido,
un botén “Enviar”’ para ejecutar esta accion. Una vez realizado estos pasos, debes salir de
la sesidn del sistema y volver a ingresar, pero ahora con la nueva contrasenfa.

RDIMBRE s Estas Buscando 'r\;ﬂliqema
Sistemna WEB -

/ Mi Cuenta Salir

Emilia Alvarez Blanco

interalab0os

»
-
¥ interalabO5s@gmail.com

Cambiar Contrasefia

Fig 9.


http://www.urdimbre.una.ac.cr/
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3. Gestidon Procesos Artisticos/Actividades Culturales
En esta seccion se detalla cdmo los usuarios pueden crear, editar y organizar los datos de
los Procesos Artisticos o Actividades Culturales asi como el proceso de autorizacion que
deben seguir para que tanto estos Procesos como los archivos que lo conforman, sean

publicados en la web.

3.1 Aceptar Términos y Condiciones

B Aceptar Términos y Condiciones IB] Crear Proceso o Actividad B Crear Contenidos

Fig 10

La anterior figura(Fig 10), muestra y resume los pasos a seguir para crear un contenido y
éste se presente publicado en la web.

Primer paso, presionar "Aceptar los Términos y Condiciones” bajo los cuales se crearan y
publicaran los contenidos.

En este apartado se indica entre algunos aspectos importantes:

1. Que se debe ser el duefio o contar con los permisos de autor(derechos de propiedad
intelectual) de cualquier contenido que publique.

2. Que se debe aceptar la total y absoluta responsabilidad sobre cualquier material que
no cuente con el debido cumplimiento de la ley en cuanto a manejo de informacion
se refiere.

3. Donde se acepta que ni Urdimbre Sistema Web o el equipo de trabajo y/o
desarrollador de este sistema, tiene responsabilidad alguna en el mal manejo de la
informacion en que pudiera incurrir el usuario, con o sin causa de conocimiento al
utilizar esta herramienta.
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3.2 Crear un Nuevo Proceso Artistico o Actividad Cultural

La fi

gura 11, muestra el inicio de un formulario donde se solicitan una serie de datos

relacionados al Proceso Artistico o Actividad Cultural que se desea compartir/publicar.

El sistema de forma automatica, verifica que no exista un Proceso Artistico o Actividad
Cultural, creado de forma previa, con el mismo Nombre. Esto para evitar redundancia de
datos y también manejo de informacion, que propicie errores de busqueda, entre otros.

Por esta razén también, al indicar un Nombre de Proceso Artistico o Actividad Cultural,
se sugiere estar seguros, ya que este dato, es el Unico, que posteriormente no se habilitara

para

2.Cr

Fig 1

su modificacion.

ear Proceso Artistico o Actividad Cultural

Investigacion Danzas en la Zona Pacifica de Costa Rica
n Art. o 0 Activida ltural

investigacion-danzas-en-la-zona-pacifica-de-costa-rica
&n e Impartanc Artistica o Actr Cultural

La siguiente iny

influen
om

El propdsito de esta Investigac es brindar informacion a un pro o en conjunto con el Ministerio de Cultura, Juventud y eterminar
la influencia de los bailes y da s. EL punto de usar Lorem Ipsyum es que tiene una distribucion mas o menos normal de las le usar textos

Datos importantes acerca de las imagenes de logo y portada en este formulario.

e Es muy importante que primero se agregue la imagen de logo y luego la imagen de

portada o ambas al mismo tiempo, pero, no es recomendable subir solo la imagen
de portada primero, ya que el sistema no la aceptara con este orden.

Por temas de estética y disefio grafico del Sistema, se solicitan subir estas imagenes
con los tamafos bien especificados en cada caso, esto para que las imagenes no se
distorsionen una vez publicadas en la web.

Estas imagenes pueden ser agregadas en este proceso(formulario), o pueden luego
agregarse en el proceso de modificaciones, es decir, no son obligatorias en este
punto.

Si no se especifica ninguna imagen, el sistema asignara otras imagenes por defecto.
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Una vez realizado el llenado correcto de este formulario, al presionar el boton “Crear
Proceso Artistico o Actividad Cultural” en la parte inferior, el sistema indica mediante un
mensaje que el registro fué creado exitosamente. Figura 12.

Success

eron creados exitosamente!

Fig 12.

3.3 Estructura del Proceso Artistico y Actividad Cultural

270px * 270pXx

INVESTIGACION DANZAS
EN LA ZONA PACIFICA DE
COSTA RICA

Direccion:

Siguenos en las redes sociales

+506_65042056

interalabO5@gmail.com

Editar

Al presionar Ok, en el mensaje de la figura
anterior(fig 12), el sistema refresca la pantalla con la
estructura recién creada, del nuevo Proceso
Artistico o Actividad Cultural.

En esta estructura(Fig 13) se puede apreciar al lado
izquierdo de la pantalla, los datos aportados en el
formulario de creacion:

El Logo o, el espacio con sus dimensiones si no se
ha aportado esta imagen, el Nombre del Proceso, el
inicio de la Descripcion, la Direccién, si se han
especificado redes sociales, aqui presenta un logo
que funciona como enlace a la informacién de este
proceso en dicha red social, el teléfono de contacto
indicado y el correo del usuario que realiza este
proceso de creacion en este sistema.

En la parte inferior, el boton “Editar”, a través del
cual, el usuario puede cambiar la informacién que
requiera, de cualquier dato, a excepcion del Nombre
del Proceso Artistico o Actividad Cultural, como se
indico antes de su creacion.

Fig 13
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3.4 Editar Proceso Artistico o Actividad Cultural

1. Al presionar el botén Editar (Fig 13), se despliega en una ventana flotante(Fig 14),
los datos del Proceso Artistico o Actividad Cultural, para que se proceda con la
modificacion de tipo correcion, agregar datos nuevos(como subir logo y portada, o
agregar enlaces en las redes sociales) o incluso recortar/eliminar informacion.

2. Una vez realizadas estas acciones. Presionar el botén “Guardar” para asi, dejar la
modificaciones que se consideren convenientes, listas.

Editar Proceso Artistico o Actividad Cultural

Nombre del ProcesofActividad Artistica”

Investigacion Danzas En La Zona Pacifica De Costa Rica

Url del ProcesofActividad Artistica”

investigacion-danzas-en-la-zona-pacifica-de-costa-rica

Descripcidn e Importancia del ProcesofActividad Artistica”

Cultura, Juventud y Deportes, para poder determinar la influencia de los bailes y danzas. El punto
de usar Lorem Ipsum es que tiene una distribucién mas o menos normal de las letras, al contrario
de usar textos como por ejemplo "Contenido aqui, contenido aqui”. Estos textos hacen parecerlo
un espariol que se puede leer. Muchos paquetes de autoedicion y editores de paginas web usan el
Lorem Ipsum como su texto por defecto, y al hacer una bisqueda de "Lorem Ipsum™ va a dar por
resultado muchos sitios web que usan este texto si se encuentran en estado de desarrollo.

Resumen del Propésito del Proceso/Actividad Artistica’

El propésito de esta Investigacion es brindar informacién a un proyecto en conjunto con el
MWinisterio de Cultura, Juventud y Deportes, para poder determinar la influencia de los bailes y

Fig 14

1424px ™ 768px

Seleccionar archivo Browse
Redes Sociales

htpsfacebook com. danzasdelaregjonpaficacostarica

nitps /finstagram com/

hitps:/linkedincom/

Guardar

Fig 15

Estas modificaciones, se pueden realizar cuantas veces sean necesarias hasta que el
usuario esté completamente satisfecho con la informacién que ingresé. Incluso después de
haber sido Aprobado, estara sujeto a modificacion.

10
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4. Autorizacion del Proceso o Actividad Cultural.

En este proceso el usuario debe enviar a revision la informacién ingresada como parte de
su Proceso Artistico/Actividad Cultural, para que un Usuario Administrador del Sistema
Urdimbre, analice y valore si esta es informacion es pertinente para el Sistema y sus

Objetivos, si esta informacién esta completa o debe ampliarse, entre otros.

4.1 Envio a revision de los datos del Proceso o Actividad Cultural.

En la imagen siguiente(Fig 16), hacia la izquierda, se indica que si ya se ha completado la
informacién del Proceso o Actividad, debe ir a la pestana “Estados”, misma que tiene un
efecto “blink”, para asistir de facil forma al usuario, para ingresar en esta seccioén a enviar
esta informacion a revision y su posterior aprobacion.

Registro de Datos en proceso de Aprobacion.

Si considera que la informasidn en su Proceso esta completa

ingreze en la pestana "Estados”- >"Siguiente Proceso” para enviar a Revision

Showing 0 to 0 of O entries (filtered from NaN total entries

Fig 16

Categoria

Archivos Autores Estados Mensajes

Al ingresar en la seccion de Estados, se presenta el siguiente grafico(Fig 17), donde
aparecen las etapas que se deben seguir para que el Proceso Artistico o Actividad Cultural,
sea aprobado, y pueda asi, estar publicado en la web, asi como también se abre la
posibilidad al usuario, a que comparta contenidos Multimedia, ya dentro de este Proceso.

Registro de Datos en proceso de Aprobacion,

2025-01-16
created v
2025-01-16

2025-01-16

2025-01-16

Siguiente Proceso Abrir Comentarios

Los estados son:

created(Creado): ya por defecto el
Proceso Artistico aparece creado.
Primer check en verde.

send to revision(Enviar a Revision):
El usuario estda satisfecho con los
datos agregados al Proceso vy
considera que asi puede publicarse
en la web.

En revisién): El usuario
Administrador puede informar que el
Proceso esta en revision y analisis y
si requiere cambios.

(Aprobado): El Proceso es
Aprobado(Publicado) y por lo tanto ya
permite subir contenidos multimedia
en su estructura.

Fig 17.

11
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El botén “Siguiente Proceso”, es el que permite iniciar la comunicacion con el Administrador.
Al presionarlo se despliega un formulario(Fig 18), donde se permite modificar Fecha, con el
boton “calendario” dentro del campo(se debe modificar a fecha real actual), estado se
debe marcar “ok” y se permite modificar el comentario preestablecido “Por favor revisar
este proyecto” propiamente, o agregar mas texto como lo muestra el ejemplo, “Es para mi
de mucha importancia publicar estos contenidos”(Fig 18).

Siguiente Proceso de Investigacion Danzas En La Zona Pacifica De Costa Rica
CREATED

Fecha: 16/01/2025
Estado:  OK
Comentarios:

Su proyecto fue creado exitosamente

SEND TO REVISION
Fecha: 17/01/2025 m}

Estado: Pendiente @ Ok

Comentarios:
Por favor revisar este proyecto. [Es para mi de mucha importancia publicar estos

contenidos. Gracias

Guardar

Fig 18.
Cuando se presiona el boton “Guardar’, el sistema indica:

1. Que se ha cambiado el estado del Proceso y que un mensaje de correo ha sido
enviado de forma exitosa.

Este mensaje, se envia al correo del usuario duefio del Proceso y también se envia copia al
Usuario Administrador del Sistema Urdimbre, donde se le hace saber que han creado o

modificado un Proceso Artistico o Actividad Cultural en el sistema. Fig 19.

Correo al usuario duefio del Proceso Artistico o Actividad Cultural.

Sistema Web Urdimbre Hola Emilia Alvarez Blanco - Un Cambio ha ocurrido en el estado de su Proyecto - Hola, Emilia Alvarez Blanco: Un Cambio ha ocurrido en el estado de su Proyecto:in, 8:29am.

Copia de correo al Usuario Administrador del Sistema Urdimbre

Sistema Web Urdimbre Hola Emilia Alvarez Blanco - Un Cambio ha ocurrido en el estado de su Proyecto - Hola, Emilia Alvarez Blanco

Fig 19

12
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2. Se refresca la pagina de “Estados” y aparece como en la figura 20, con un simbolo
check en verde indicando que se envié a revisién, y con la fecha actualizada.
3. En este estado el usuario duefio del Proceso debe esperar a que el Usuario
Administrador de Urdimbre Sistema Web indique:
e Que el Proceso esta siendo revisado y analizado, es decir un cambio a
estado de review(en revision), o
e Que se deben realizar ciertas correcciones(usuario duefio del proceso recibe
correos con estas indicaciones), o
Que el Proceso es Aprobado, o
Que el Proceso es Rechazado.
Que se presenten o no justificaciones sobre el estado de Rechazado.

Importante. El usuario Administrador cuenta con al menos dos semanas para realizar el

analisis y aprobacion o rechazo del Proceso o Actividad, aunque este tiempo puede variar y
estara sujeto a la cantidad de Procesos previos que se estén analizando.

2025-01-16

created v

2025-01-17

send to revision v

2025-01-16

2025-01-16

Abrir Comentarios

Fig 20.

4. El usuario duefio del Proceso puede utilizar el boton ‘N RO NE ey si desea
comunicarse con el usuario Administrador de USW. Estos comentarios y respuestas,
también generan correos a ambos usuarios, informando de la existencia de los
mismos en USW. Fig 21.

Correo al usuario dueino del Proceso Artistico o Actividad Cultural.

[0 +% Sistema Web Urdimbre Hola InvestigaciA’n Danzas En La Zona PacAfica De Costa Rica - Respuesta desde Urdimbre Sistema Web -

Copia de correo al Usuario Administrador del Sistema Urdimbre

13
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O ¥ D Sistema Web Urdimbre Hola InvestigaciA’n Danzas En La Zona PacAfica De Costa Rica - Respuesta desde Urdimbre Sistema Web

Fig 21.

En la pagina “Estados”, en la parte inferior, se van agregando estos comentarios y
respuestas y es donde el usuario duefio del Proceso A/AC, puede visualizarlos, cuando
recibe en su cuenta de correo, que se ha recibido respuesta a su comentario. Fig 22.

Abrir Comentarios

Comentario en 2025-01-17

= Respuesta en 2025-01-17

Fig 22.

14
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4.2 Revision de los datos del Proceso o Actividad Cultural.

La revision del Proceso Artistico o Actividad Cultural, esta reservado y documentado
Unicamente para el o los usuarios Administradores del Sistema. Sin embargo a
continuacién, una breve descripcion.

El Usuario Administrador ingresa con su cuenta y accede al Proceso Artistico o Actividad
Cultural desde su Panel de Administracion(Fig 23), a través del botén “Consultar’, y una vez
analizada esta informacién, decide si establece comunicacion con el Usuario duefio del
Proceso, para sugerir correcciones antes de aprobar, o se reserva el derecho de solo
Aprobar o Rechazar, con o sin justificacion, segun lo considere. Usando de igual forma el
boton “Siguiente Proceso”, que abre la pantalla de la figura 24, ya con las opciones de
indicar que el proyecto esta en revision. Esta accion igual envia correo a ambos usuarios.

Mi Cuenta

NOMBRE DE PROYECTO ESTADOS COMENTARIOS EMAIL RESPONSABLE REVISION

2025-01-16 Comentario en

2025-01-17
reated v

2025-01-17

. send to revis v
Investigacion

interalabO5@gmail.com
Respuesta en 2025- LT Consultar

o117

2025-01-16 2025-01-16

Siguiente Proceso
Fig 23

En esta etapa de Revisidn, el usuario Administrador de USW, cuenta con la informacion
necesaria para indicar desde este mismo Panel a través del formulario de Estados, Figura
24, si el Proceso se Aprueba o No, y por consiguiente habilitar al Usuario duefio del Proceso
para que ya pueda publicar sus contenidos.

Si el Proceso es Rechazado, el usuario Administrador cuenta con la informacién necesaria
para enviar justificacion al usuario duefio del Proceso.
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4.3 Aprobacion de los datos del Proceso o Actividad Cultural.

El usuario Administrador de USW, Aprueba los datos del Proceso Artistico o Actividad
Cultural. Modifica la fecha, por la actual, marcar el botdn “ok”, modifica o agrega texto al
Comentario y presiona botén “Guardar”. Figura 24.

Esta accién de igual forma envia correo a ambos usuarios.

SEND TO REVISION

Fecha 14/01/2025

Estado: 0K

Comentarios:
Por favor revisar este proyecto. Es para mi de mucha importancia publicar estos

contenidos.

REVIEW
Fecha 16/01/2025
Estado: OK
Comentarios: . . X
Hemos recibido su proyecto, e inciaremos el proceso de revision
APPROVED
Fecha 22/01/2025 a]

Estado: Pendiente @ Ok

Comentarios:
Su proyecto fue aprobado, ahora puede agregar materiales en su proyecto

Guardar

Fig 24

La pagina “Estados”, quedara guardada y siempre disponible, como respaldo de los
cambios realizados, y la comunicacion establecida en las fechas indicadas, que llevaron a la
Aprobacion o no, de los datos aportados en la estructura inicial del Proceso Artistico o
Actividad Cultural.

Importante: El Usuario Administrador de USW, tiene toda libertad de contrastar/comparar
estas fechas, con las que de forma interna el sistema guarda los datos, cada vez que el
Proceso Artistico o Actividad Cultural es modificado en su formulario, y por consiguiente en
su estructura, por el usuario duefio.

De esta forma el usuario Administrador de USW, queda completamente eximido de
cualquier responsabilidad sobre cualquier otra informacion, que el usuario duefio del
Proceso pueda o desee agregar, modificar o eliminar después de haber sido aprobado. Es
decir el Usuario duefio del Proceso, asume absoluta responsabilidad sobre cualquier
contenido que modifique, a partir de una previa autorizacion de Proceso. Para mas
informacién al respecto, consultar “Condiciones y Privacidad”.
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Cuando el Usuario Administrador Aprueba el Proceso Artistico o Actividad Cultural, el
sistema:
e Envia correo, tanto a usuario Administrador como usuario duefio de Proceso,
indicando que “Un cambio ha ocurrido en el estado de su Proceso”.
e Permite que el Proceso Artistico o Actividad Cultural ya aparezca listado y publicado
en USW, por lo tanto accesible y accesible sus contenidos(Archivos). Figura 25.
e Permite que el usuario duefio de Proceso Artistico o Actividad Cultural, ya pueda
crear autores y crear archivos como parte de éste. Fig 26 y 27.
e (Cada vez que el duefio de PA/AC, suba un archivo, éste ya aparecera publicado de
forma automatica asi como su autor relacionado.
e Realizar toda la gestion de contenidos que se desean publicar.

URDIMBRE

— URDIMBRE

Visitar Proceso —

Investigacion Danzas En La Zona
Pacifica De Costa Rica

@ ++506 65042056
ﬂ Fig 25.

Crear nuevo Archivo

10 #  entries

270px * 270pXx
Fig 26.
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Crear nuevo Autor

270px * 270px
Fig 27.

5. Gestion de Autores.

En esta seccion se presenta, como se crean los autores que posteriormente se relacionaran
con los archivos que pertenecen a los Procesos Artisticos o Actividades Culturales.

Importante. Cuando se vayan a crear archivos, antes de crear estos, se deben crear de
forma previa los Autores. Fig 27.

Debido a que cuando se va a crear un archivo, se debe indicar y seleccionar a qué autor
pertenece, por lo tanto de forma previa deben existir el o los autores de los archivos que se
publicaran.

5.1 Creacién de datos de Autor(a).

En la figura 27, cuando el usuario hace ingreso, hacia la derecha aparece por defecto
seleccionada la pestafia “Archivos” y las opciones para crearlos, primero se debe dar click
en pestafia “Autores”, para que el sistema redireccione a la pagina Autores, y a través del
boton “Crear nuevo Autor”, el sistema presente el formulario donde se deben ingresar los
datos de Autor(a). Fig 28. Como lo son Nombre de Autor, Biografia, y las imagenes que
permiten brindar una presentacion idénea para el disefio grafico que plantea USW.

El sistema de forma automatica, verifica que no exista un Nombre de Autor(a), creado de
forma previa.

Nuevo Autor

Nombre del Autor

Bicgrafia del Autor (Nacionalidad, profesion u oficio, breve descripoidn, etc)

e W B ] U A g = E

i
=
g
.
1

Fig 28
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Una vez ingresados los datos del Autor(a), presionar el boton “Crear Autor” para que el
sistema cree esta estructura, y a partir de aqui el usuario pueda crear contenidos y donde
pueda seleccionar el Autor de cada contenido segun corresponda.

Para esta estructura, si es obligatorio subir alguna imagen que cumpla con las medidas de
300px X 300px, en el campo “Foto o Imagen del Autor”. No es obligatoria la imagen para
portada del Autor.

Una vez creado el Autor(a) con sus datos en USW, el registro se presenta en la tabla de
Autores como se presenta en la figura 29. Desde donde se puede visualizar, modificar y o
eliminar, mediante los botones que aparecen en la columna “Acciones”.

# T Acciones magen MNombre Creacion Descripcion

o s o - Erlasares 20250128 El punto de usar Lorem Ipsum es que tiene una distribucion mas o

menos normal de las letras, al contrario de usar textos como por

Fig 29.

5.2 Vista de datos de Autor(a) en Urdimbre Sistema Web.

Los datos del Autor(a), cuando se presiona sobre el botén azul, se presentan como en la
figura 30, al lado izquierdo de la pagina, imagen o foto del Autor(a), y seguidamente hacia
abajo, el texto ingresado como parte de su biografia. Y en la parte de contenidos de la
pagina, en este momento no se ha creado ningun archivo que lo relacione, por lo tanto en
este apartado se indica que el Autor(a) aun no tiene archivos relacionados/publicados.

o [ Autor

Este Autor NO tiene Archivos publicados | Ordenar por mas reciente ¥ Vista

EMILIA ALVAREZ BLANCO

Emilia Alvarez Blanco,

El punto de usar Lorem Ipsum es que
tiene una distribucién mas o menos

Fig 30.
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5.3 Modificacién de datos de Autor(a) en Urdimbre Sistema Web.

En la figura 31, se muestra el formulario que se despliega si un usuario desea modificar al
Autor(a), las modificaciones son permitidas Unicamente en sus campos de Biografia e
imagenes de logo y portada, y no asi en sus campos Nombre y URL, debido a que cuando
se crea el autor, el sistema crea una carpeta con este nombre, donde se guardan las
imagenes, por lo tanto, si se desea modificar algo al campo Nombre de Autor, la Unica
opcion aqui es: Eliminar Autor (botdn rojo) y Crearlo nuevamente.

Editar Autor

Nombre del Autor

Emilia Alvarez Blanco

emilia-alvarez-blanco

Bicgrafia del Author
>0 % B f U A Giv- = = =Sr- Tiv- e @ -

El punto de usar Lorem Ipsum es que tiene una distribucion mas o menos normal de las letras, al
contrario de usar textos como por gjemplo "Contenido aqui, contenido aqui". Estos textos hacen
parecerlo un espafiol que se puede leer. Muchos paquetes de autoedicion y editores de paginas web
usan el Lorem Ipsum como su texto por defecto, y al hacer una busqueda de "Lorem Ipsum” va a dar

por resultado muchos sitios web que usan este texto si se encuentran en estado de desarrollo.

Imagen Author

Fig 31
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5.4 Eliminacion de datos de Autor(a) en Urdimbre Sistema Web.

En la figura 32, se muestra el formulario que se despliega si un usuario desea eliminar el
registro de Autor y presiona sobre el botén rojo en la tabla. En esta ventana flotante se
solicita al usuario confirmar que desea borrar el registro o que cancele la accion.

Estas seguro de borrar este item?

m

Fig32
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6. Gestion de Archivos de Procesos A/AC.

En esta seccidn se presenta, como se crean los archivos que forman parte de los Procesos
Artisticos o Actividades Culturales.

Importante. Cuando se vayan a crear archivos, antes de crear estos, se deben crear de
forma previa los Autores. Fig 27.

Debido a que cuando se va a crear un archivo, se debe indicar y seleccionar a qué autor
pertenece, por lo tanto de forma previa deben existir el o los autores de los archivos que se
publicaran.

6.1 Creacion de Archivos.

En la figura 26, cuando el usuario hace ingreso, hacia la derecha aparece por defecto
seleccionada la pestafia “Archivos” y también a la izquierda de encabezado sobre esta
pagina, aparece el boton “Crear nuevo Archivo”, haciendo click sobre él, el sistema
despliega el formulario donde se deben ingresar los datos del Archivo. Fig 33. Como lo son
Nombre de Archivo, URL(creado automaticamente), Categoria del Archivo, etc, y las imagen
correspondiente al logo de archivo que permite brindar una presentacion idénea para el
disefno grafico que plantea USW.

El sistema de forma automatica, verifica que no exista un Archivo, creado de forma previa,
con el mismo nombre.

Nuevo Archivo

Nombre del Archive

Arch

Categoria de Archive

Artes Musicales v

Subcategoria de Archivo

Popular v

Autor de este Archivo

Seleccionar Autor v

22
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El Archivo debe clasificarse entre las diferentes Categorias y SubCategorias que en el
Sistema han sido definidas de forma previa. El Usuario debe decidir bajo que clasificacion
debe aparecer su archivo. Esta clasificacion se utiliza para ordenar y por consiguiente
buscar archivos dentro de USW. Ejemplo, en la figura 34, aparece la Categoria “Artes
Musicales” y las Subcategorias “Culta”, “Folclérica” y “Popular”.

m

RDIMBRE — Estas

Sistema WEB
Artes Visuales o Disefio ,
Artes Musicales
E Artes Musicales Culta
) Folclarica
. .p: Literatura o Narracion
o/ Mi Cuenta - '
i Cuen Oral Popular

& Produccién Audiovisual

Fig 34.

Al realizar alguna seleccion en este punto, el sistema despliega un resultado de busqueda
ya sea por Categoria, si por ejemplo se da click en “Artes Musicales”, o realiza la busqueda
mas especifica, por Subcategoria si se da click sobre cualquiera de las opciones “Culta”,
“Folclérica” o “Popular”.

Luego el formulario permite la seleccién del Autor(a) o creador del Archivo, en este selector,
aparecen disponibles el o los autores que de forma previa se hayan creado. Fig 35.

Autor de este Archive

v Seleccionar Autor v
Emilia Alvarez Blanco

Descripcion del Archive

Fig 35.

Posteriormente el formulario presenta el campo Descripcidon, el cual permite indicar
cualquier detalle en formato de texto, que el usuario dueno del Proceso A/AC y del archivo,
desee aportar para brindar mayores detalles sobre el Archivo. Fig 36

Descripcién del Archive

> W B O] U A et =

iii
L]
j=!
]
E.

|

Fig 36
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Continuando con el proceso de llenado de datos del formulario, se solicitan, en “Resumen
de Archivo”, algunas caracteristicas. Ejemplo: Fig 37.

El sistema ademas permite, como se aprecia figura 37, ingresar una serie de informacién
que se puede aportar al Archivo, y que de forma importante sera considerada para
encontrar este archivo a través de la busqueda del sistema.

Importante: como maximo, soélo se permiten cinco entradas de este tipo.

Resumen del Archivo” Ejemplo: Obra o Evento, Ubicacion Geografica

. Obra: Imagen tomada de una festividad, el dia de la Virgen del Mar..
. Ubicacion Geografica: Puntarenas, Costa Rica

Formato de Archivo: El archive original, tiene formato JPG, con dimensiones de 1200 x 1200

-

Afio de Produccidn: 2021

. Ubicacion Archivo Original: Domicilio de Emilia Alavarez Blanco.

Fig 37.

Posteriormente se solicita en el siguiente campo. Fig 38. Palabras que pueden servir de
parametros de busqueda, y lo cuales como bien lo indica el campo, debes digitar y
posteriormente presionar la tecla “Enter’, para que la palabra quede situada, también
cuando la palabra es ingresada, presenta fondo azul y una “X” sobre el lado derecho, que
permite borrar dicha palabra.

Palabras Clave: (Parametros de Bdsqueda)

E2E3 £33 £ 50 £
Fig 38.
Campo para seleccionar Imagen con la que se publica el Archivo. Figura 39. Con una

resolucion de 300px x 300px. Si la imagen es mas grande, el sistema intentara
redimensionarla.
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Imagen Portada del Material’

300px * 300px

Seleccionar archivo Browse

Fig 39

El campo que sigue es donde se sube el Archivo que se desea publicar, Estos como bien lo
indica el selector, pueden ser de Tipo: Audio, Imagen, Texto o Video.
Fig 40.

Seleccionar el tipo de Material”

+ Seleccionar Tipo de Archivo

Archivo de audio
Archivo de imagen
Archivo de texto
Archivo de video

Tipa Seleccionar la Plataforma v d

Fig 40.

De acuerdo al tipo de archivo, asi seran las especificaciones que se debe cumplir, para que
el sistema permita almacenarlo.

Si el archivo es de Audio, debe ser un archivo menor a 50MB en su tamafno y ser formato
MP3 o Wav, Fig 41

Seleccionar el tipo de Material”
Archivo de audio hd

SUBIR ARCHING DE AUDID

Seleccionar archive | Sin archives seleccionadas

» 0:00/0:00 H

Fig 41.
Si el archivo es de Imagen, aparece un campo donde se puede arrastrar hasta 5 imagenes,

que no deben sobrepasar el tamano de 500px x 500px, y el formato permitido es .JPG o
.PNG. Fig 42.
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Archivo de imagen v

Arrastre sus imagenes aqui, tamafio maximo 500px * 500px

Fig 42.

Si el archivo es un texto, aparece un campo donde se indicada que el tamafio maximo
permitido es de 50 MB, y el formato permitido es .PDF o .DOCX. Fig 43.
Archivo de texto hd

SUBIR ARCHIVO DE TEXTO

Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

Fig 43.

Y finalmente si el archivo es un video, o muestra del mismo, debe ser un archivo menor a
350 MB en su tamanio, y el formato debe ser MP4, MOV, WEBM o OGG. Fig 44.

Archivo de video v

SUBIR ARCHIVO DE VIDEO(Mp4, Moy, Webm, Ogg)

5B/

Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

Fig 44.
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Para finalizar los datos, USW, permite que si hay un video desde las plataformas Youtube o
Vimeo, relacionado a este archivo, el mismo pueda aparecer en la presentacion del archivo,
de forma referenciada.

Para hacer esto, se debe copiar el codigo que aparece en la direccién web, Figura 45, con
el que aparece en cualquiera de estas plataformas, y seleccionar la plataforma y pegar o
digitarlo, en el formulario, Fig 46, de esta forma, queda habilitado para ser presentado, junto
al archivo que se esta creando y publicando.

Ejemplo si la direcciéon web es la siguiente. El cdédigo por lo general aparece luego del
parametro “v=". Fig 45.

https://www.youtube.com/watch?v=Cmo9k1zYT4c

(E https:/fwww.youtube.com/watch?v=Cmo2k1z¥Tdc

Fig 45
Ahora primero, seleccionar en cual plataforma aparece el video, (Youtube o Vimeo) y pegar
o digitar este cddigo seleccionado de forma previa, en el campo “Id”. Fig 46

del Material, Ejm: Tipo: YouTube, Id: SISFaskvpD4

YouTube v d CrmoSk1z¥T4c

Crear Archivo

Fig 46.

6.2 Visualizacion de Archivos del Sistema(Usuario Registrado).

Cuando el Usuario presiona el boton “Crear Archivo”, Fig 46, el sistema:
e Guarda toda la informacion digitada en los campos del formulario de creaciéon. Es
decir crea el registro del nuevo archivo en la Base de Datos del Sistema.
e Despliega una tabla en la pagina “Archivos”, donde se permite visualizar los archivos
creados, entre otras cosas.Fig 47

Showing 1to1 of 1 entries Previous 1

Fig 47.
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El la figura 47, se presenta la tabla donde se puede:

Indicar la cantidad de archivos a mostrar, en este caso por defecto, son 10 archivos.
Hacia la derecha en “Search” se digita el nombre de alguno de los campos
desplegados bajo las columnas y realiza una busqueda de acuerdo con esto.

e Botdn azulito con el simbolo “+”, permite desplegar los campos de Archivo, a manera
de consulta y al final el numero de veces que ha sido consultado el archivo.

e Bajo la columna “Acciones”, los botones son para visualizar el archivo ya publicado,
modificarlo y por ultimo, borrarlo.
En la columna “Estado”, el duefio de este archivo puede despublicarlo o no.
La tabla permite ordenamiento de los datos por Id, por Categoria, Subcategoria y por
Fecha de Creacion.

e Al final aparece, cuantos archivos esta mostrando y el paginador, para ir a la
siguiente pagina.

6.3 Edicion de Archivos del Sistema(Usuario Registrado).

En este apartado se muestra como se pueden editar y modificar los archivos una vez que
éstos han sido creados y publicados.

# ™ Acciones

O OO ©

Fig 48

Haciendo click sobre el boton amarillo con un lapiz negro, Fig 48, se despliega la pagina
“Editar Archivo”. Fig 49.

En esta pagina, soélo se permite modificar desde el campo “Autor de Archivo” en adelante,

asi es que si se desea cambiar Nombre o Categoria y Subcategoria a la que pertenece, lo
mejor es eliminar por completo el archivo y volver a crearlo.
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Editar Archivo

Mombre del Archivo

Danza Folclorica Provincia De Puntarenas

Archivo Url

danza-folclorica-provincia-de-puntarenas

Categoria de Archivo

Artes Musicales

Folclorica
Autor de este Archivo

Emilia Alvarez Blanco

Fig 49.

Los siguientes datos(Figura 50) se pueden modificar, de igual forma que cuando se realiz6
el proceso de creacion del Archivo, modificandose y guardando los cambios realizados, si

asi se hicieron.

El campo “Tipo de Archivo", no se puede modificar, entonces valorar si eliminar y crear de
nuevo el Archivo. Como el archivo es de tipo Imagen para este ejemplo, las imagenes se
puede modificar, eliminandolas y/o agregando mas, en el campo “Galeria de Archivo”.
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0w B O] U & gt == =7 TivT @ W -

Resumen del Archivo” Ejemplo: Obra o Evento, Ubicacién Geografica

. Obra: Fotografia tomada en Puntarenas, 2024,

. Ubicacion Geografica: Provincia, Puntarenas de Costa Rica

- Creditos: Emilia Alvarez Blanco, José Linares Arce, Ligia Lopez

Palabras Clave: (Parametros de Basqgueda)

Imagen Portada del Archive’

Tipo de Archivo

Archivo de Imagen A
Galeria de Archivo
Eliminar archive Eliminar archivo Eliminar archivo Eliminar archivo
Arrastre sus imagenes aqui, tamano maximo 500px * 500px
Video del Material, Ex: Type: YouTube, Id: =
Type: YouTube A Cmo8k1zYT4c
Meodificar Archivo

Fig 50

30



Urdimbre Sistema Web, Programa OSIAC, CIDEA, UNA 2025

Y por ultimo en la figura 5, también muestra que se pueden modificar los campos de red
social y el id del enlace al archivo en dicha red.

Luego de haber modificado los campos, presionar sobre el botén “Maodificar Archivo”, para
que los cambios sean guardados en USW.

6.4 Visualizacion de Archivos como usuario visitante del Sistema.

El Archivo publicado bajo el Proceso Artistico o Actividad Cultural respectivo, se presenta
como un item, ya sea dentro de un listado, como resultado de una busqueda, o bajo del
Proceso que lo contiene, identificado por su logo e informacion de la siguientes formas:

Vista de cuadricula: presenta el icono, donde permite acceder a toda la linformacién del
archivo haciendo click sobre el nombre del archivo, o sobre el “ojito” amarillo y también
permite ir directamente al Proceso Artistico o Actividad Cultural que lo contiene.(Fig 51)

INVESTIGACIL

EM L& ZOMNA PACIFICA DE

COSTA RICA

Danza Folcldrica
Provincia De

Fig 51
Vista de Lista: Permite ver mas datos sobre el Archivo, y también acceder a la misma
informacion que la opcion anterior. El “ojito” amarillo aqui, aparece hacia la derecha, pero
también se puede acceder por el nombre del archivo y también ir directamente al Proceso
Artistico o Actividad Cultural que lo contiene.(Fig 52)

Danzas, Costa Pacifica | B

Danza Folclorica Provincia De Puntarenas

Proceso:
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Para ambas presentaciones aparece un recuadro anaranjado que indica de forma grafica
qué tipo de archivo es, y para este caso, el recuadro anaranjado indica que el archivo es de
tipo imagen.

Una vez ingresado al Archivo desde cualquiera de las dos opciones anteriores, el Archivo se
muestra como en la figura 53.

Archivo

Danza Folcldrica Provincia De catsgerias: At
Puntarenas

Etiquetas danza

tarenas folclore mujer

tipico vestidos
Proceso: INVESTIGACION DANZAS EN LA
ZONA PACIFICA DE COSTA RICA

Obra: Fotografia tomada en Puntarenas, 2024

grafica: Provincia, Puntarenas de

Créditos: Emilia Alvarez Blanco, José Linares
Arce, Ligia Lopez

.

brrison®

ftura,

nza de
aaCosta

=

Fig 53.

El Archivo se presenta bajo una estructura de “pestafas”, que permite tener toda la
informacion con la cual fué publicado pero de forma ordenada.

“Archivo”, muestra en forma de galeria, las imagenes registradas, el Nombre del Archivo, el
Proceso al cual pertenece que ademas en un enlace para ir a consultarlo desde aqui, los
campos de Resumen de Archivo registrados, las Categoria y Subcategoria a la que
pertenecen y que también son un enlace a una busqueda con estas palabras como
parametro. Y por ultimo las etiquetas, con que se registro el archivo y la referencia al video
de youtube para esta caso de ejemplo. Fig 53.

“Descripcion”, muestra la informacién ingresada en el campo del mismo nombre cuando se
registro el archivo. Fig 54

Descripcion

https://festifolk.org/compania-de-expresiones-culturales-costarricenses-costa-rica/

Fig 54.
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“Proceso o Actividad”, muestra el nombre del Proceso o Actividad Cultural, descripcion,
logo y un enlace al Proceso que lo contiene y bajo el cual fué registrado el archivo.

Archivo Descripcion Proceso o Actividad Autor(a)

Investigacion Danzas En La Zona Pacifica De Costa Rica

La siguiente investigacion se realiza como parte de un proyecto en conjunto con el Ministerio de Cu...

URDIMBRE

Fig 55.

Archivos Informacion General

Mostrando 8 de 1 resultados |Drdena' por mas reciente v

URDIMBRE

Danzas, Costa Pacifica | B

Danza Folclérica Provincia De Puntarenas

Proceso: Investigacién Danzas En La Zona Pacifica De Costa
Rica

INVESTIGACION DANZAS
EN LA ZONA PACIFICA DE
COSTA RICA

Investigacion Danzas En La Zona

Pacifica De Costa Rica, La siguiente
investigacion se realiza como parte
de un proyecto en conjunto con el

Ministerio de Cu...

Fig 56.

Vista
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“Autor(a)’, muestra el nombre del autor(a), el logo, que para este caso es una fotografia de
la autora, la biografia con la informacién registrada y un enlace para ver éste y otros mas
archivos de esta autora. Fig 57 y Fig 58.

Archivo Descripcion Proceso o Actividad Autor(a)

Emilia Alvarez Blanco

El punto de usar Lorem Ipsum es que tiene una distribucién mas o menos normal de las letras, al contrario de usar textos como por ejemplo "Centenido aqui,
contenido aqui®. Estos textos hacen parecerlo un espafiol que se puede leer. Muchos paquetes de autoedicién y editores de paginas web usan el Lorem Ipsum como
su texto por defecto, y al hacer una bisqueda de "Lorem Ipsum” va a dar por resultado muchos sitios web que usan este texto si se encuentran en estado de
desarrollo.

Fig 57.

sse

Mostrando 8 de 1 resultados QOrdenar por mas reciente ¥ Vista

Danzas, Costa Pacifica | B

Danza Folclérica Provincia De Puntarenas

Proyecto: Investigacion Danzas En La Zona Pacifica De Costa
Rica

EMILIA ALVAREZ BLANCO

Emilia Alvarez Blanco, « < 1 b »

El punto de usar Lorem Ipsum es
que tiene una distribucién mas o
menos normal de las letras, al

memtrarie da ear favias marma mer

Fig 58.
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